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REGULAMENTO DO EXERCICIO DE
ATIVIDADES DE COORDENACAO DO ISCAL

Preambulo

O Regulamento do Exercicio de Atividades de Coordenagao surge na sequéncia do
previsto nos estatutos do ISCAL, publicados pelo Despacho n.° 3182/2020, de 10 de
margo de 2020. Na al. t) do n° 1 do artigo 33° ¢€ atribuida essa competéncia ac Conselho
Técnico-Cientifico.

Nos termos dos Estatutos do ISCAL, as Areas e as Diregdes de Curso fazem parte da
estrutura intermédia do ISCAL. O funcionamento das areas, na sua vertente mais
administrativa, esta regulamentado pelo Regulamento das Areas. Todavia, torna-se
necessario definir de forma mais detalhada as fungdes de coordenagao, quer ac nivel
das unidades curriculares quer ao nivel das areas e subareas cientificas, estabelecendo
objetivos e algumas regras e mecanismos que permitam a articulagao, uniformizagao,
atualidade dos conteudos, criando algum engquadramento ao nivel dos diversos
docentes, tendc em conta a transversalidade das areas cientificas

Este regulamento usa os mesmos conceitos e definigdes do regulamento das Areas. A
area departamental tem uma vertente mais administrativa, ao invés da area cientifica,
onde se pretende desenvolver ciéncia, e ambas podem potenciar um melhor
funcionamento dos érgaos de governo do ISCAL, colaborando quer na preparagao de
decisdes quer na implementagao de politicas inovadoras transversais aos cursos.
Paralelamente, as areas cientificas devem assumir-se como elementos de estruturagao
do percurso cientifico dos docentes, promovendo e dinamizando projetos de
investigagao.

incumbe, assim, ao Conselho Técnico-Cientifico, respeitando o modelo organizativo das
areas contemplado nos Estatutos, proceder a definigao de um conjunto de normas
sistematizadas neste Regulamento, o qual esta centrado na coordenacgao das areas,
subareas, conjuntos de unidades curriculares ou unidades curriculares.

O ISCAL e uma unidade organica do Instituto Politécnico de Lisboa, pelo que o presente
regulamento, o qual esteve em consulta publica, se insere nos poderes proprios de
autorregulagao.

Capitulo |
Principios

_ Artigo 1°
Ambito Objetivo

1- O presente regulamento aplica-se a todos os Cursos conferentes de grau
ministrados no ISCAL.

2- 0O Conselho Técnico-Cientifico pode, por deliberagao, determinar a aplicagao do
presente regulamento a outros cursos ministrados pelo ISCAL.

Artigo 2°
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Ambito Subjetivo

As disposi¢des do presente Regulamento abrangem todos os docentes, seja qual for o
vinculo juridico ao ISCAL.

Artigo 3°

Defini¢ao

1- Coordenador é o responsavel pela organizagao dos recursos humanos e
materiais ao nivel de uma unidade curricular {UC) ou conjunto de unidades
curriculares, visando assegurar a lecionagdo e o cumprimento das normas
administrativas, pedagdgicas e cientificas.

2- As tarefas de coordenagao cabem aos Professores Coordenadores Principais e
Professores Coordenadores, podendo estes ser coadjuvados nesta tarefa pelos
Professores Adjuntos.

3- Os Professores Coordenadores Principais e Professores Coordenadores podem
delegar tarefas de coordenagao nos Professores Adjuntos, passando estes a ser
os responsaveis de unidades curriculares, daqui em diante designados por
Regentes.

4- Independentemente da delegagdo prevista no numero anterior, os Professores
Coordenadores Principais e Professores Coordenadores sdo os primeiros
responsaveis pelo bom funcionamento das unidades curriculares sob sua
supervisao e coordenagao.

Capitulo Il
Exercicio da Coordenacéao

Artigo 4°
Modalidades de coordenacgao

1- A coordenagao pode seguir um modelo horizontal, sendo agrupadas as unidades
curriculares comuns, muito semelhantes ou sequenciais, ao nivel dos diversos
CUrsos.

2- Alternativamente, a coordenagao pode seguir um formato vertical, centrado ao
nivel do curso, agrupando unidades curriculares da mesma area cientifica,
constituindo assim agrupamentos curriculares de curso.

3- A forma de coordenagdo e os coordenadores respetivos serdo propostos ao
Consetho Técnico-Cientifico pelas areas departamentais, tendo em conta os
recursos existentes, depois de ouvidos os Professores Coordenadores Principais
e Professores Coordenadores da area cientifica em causa.

Artigo 5°
Atividade de coordenacgéo por areas ou subareas

Fazem parte das fungbes de coordenador de uma darea cientifica, subarea ou
agrupamento curricular, designadamente as seguintes:

a) Coordenar a distribuigao do servigo docente, informando a Comissao
Permanente da area departamental das eventuais necessidades de
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pessoal docente para lecionar as unidades curriculares sob sua
coordenagao;

b) Em conjunto com os Professores Adjuntos, decidir sobre os modelos de
avaliagao pedagégica dos discentes a seguir em cada uma das unidades
curriculares sob sua coordenagdo, na observancia das Normas de
Avaliagao de Conhecimentos;

c) Diligenciar para que as Fichas das Unidades Curriculares sejam
preenchidas e publicadas de acordo com as crientagdes do Presidente
do ISCAL;

d} Coordenar os curricula das unidades curriculares integradas na sua area,
subarea ou agrupamento curricular de curso, procurando a sequéncia de
contetidos mais adequada ao nivel das diversas unidades curriculares;

e) Acompanhar o decorrer do ano letivo no sentido de assegurar o efetivo
cumprimento do programa de cada uma das unidades curriculares;

fy Obter elementos de avaliagao dos docentes que exercem atividade
docente nas unidades curriculares sob sua coordenagao;

g) Informar o Presidente das necessidades em termos de recursos fisicos e
humanos, por forma a realizar os elementos de avaliagdo nas unidades
curriculares sob sua coordenagao;

h) Propor a reafectagdo de docentes a Comissdo Permanente da Area
Departamental;

i) Propor a renovagao de contratos do pessoal docente afeto as suas
unidades curriculares a2 Comissao Permanente da Area Departamental;

j) Propor a contratagao de pessoal docente a Comissao Permanente da
Area Departamental:

k) Assegurar a coordena¢ao e o equilibrio dos conteudos das unidades
curriculares ao nivel de cada curso,

I) Elaborar o plano de formagao e de atualizagac do pessoal docente, em
articulagao com a Comissao Permanente da Area Departamental.

Artigo 6°
Atividade de coordenagao por unidade curricular

Cada uma das unidades curriculares tera apenas um Responsavel,
comummente designado como Regente.

Considerando que cada unidade curricular esta inserida numa area/subarea
cientifica ou agrupamento curricular, havera sempre um Coordenador.

Podera haver coincidéncia entre Coordenador e Regente de uma unidade
curricular.

Sendo duas pessoas diferentes, o0 Regente desempenha as suas fungoes em
ligagao com o Coordenador e em ultima instancia sob sua orientagao.

O Regente tera as competéncias delegadas pelo Coordenador, bem como as
seguintes:

a) Assegurar a lecionagdo do programa da unidade curricular,
acompanhando os docentes na sua atividade pedagégica,
nomeadamente, através dos sumarios, comunicagdes internas e
reunides de trabalho;
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b) Assegurar a realizagdo dos momentos de avaliagado, de acordo com o
modelo definido para a unidade curricular, nomeadamente, assegurar a
ligagdo com a estrutura administrativa do ISCAL,

c) Assegurar a uniformidade de critérios de avaliagdo, para todas as turmas,
de acordo com as Normas de Avaliagao de Conhecimentos;

d) Assegurar a realizagdo de uma reuniao com todos os docentes da
unidade curricular, em tempo de cumprir com os prazos definidos pelo
Presidente do ISCAL para a publicagao dos resultados dos momentos de
avaliagao, de forma a coordenar e harmonizar 0os mesmos,

e) Assegurar a publicagao das classificagdes resultantes dos varios regimes
e épocas, garantindo os direitos de informagé@o aos alunos de forma
uniforme em cada unidade curricular,

f) Garantir a disponibilizagdo de materiais pedagdgicos adequados e
uniformes aos alunos;

g) Procurar na medida do possivel garantir aos alunos das diferentes
turmas, niveis de dificuldade e exigéncia idénticos nos elementos de
avaliagao;

h) Validar as classificagdbes outorgadas pelos docentes sob sua
responsabilidade.

Artigo 7°
Responsabilidades ao Nivel Cientifico

Fazem parte das fun¢des de coordenagdo exercidas por Professores Coordenadores
Principais e Professores Coordenadores, em matéria cientifica, designadamente as
sequintes:

1-

Garantir a atualizagao dos contetidos programaticos das UCs.

Incentivar a produgdo de materiais pedagogicos por parte dos Professores
Adjuntos coordenando e validando os seus conteudos.

Supervisionar a qualidade cientifica dos conteudos e materiais pedagdgicos
distribuidos aos alunos nas UCs sob sua supervisao.

Incentivar a producgao cientifica em cada unidade curricular promovendo e
langando linhas de investigagao.

Promover a realizagado de Seminarios e outros eventos de carater cientifico
relacionados com o conteudo das suas UCs.

Artigo 8°
Responsabilidades ao Nivel Organizacional

Estdao compreendidas nas tarefas de coordenagao, independentemente do docente
responsavel, as seguintes obriga¢des:

1-

2-

3-

Colaborar com os 6rgacs das areas departamentais em todos os assuntos que
lhe digam respeito e para os quais seja solicitado.

Colaborar no processo de avaliagao de desempenho dos docentes pertencentes
a sua equipa, observando a lei e os regulamentos do IPL sobre esta matéria.
Promover a formagéo e o desenvolvimento dos seus docentes em termos
cientificos e pedagdgicos.
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Capitulo lll
Regime de Exercicio e Designagao

Artigo 9°
Regime de exercicio

1- A designagao do Coordenador de uma area, subarea cientifica ou agrupamento
curricular devera recair primeiramente sobre um Professor Coordenador
Principal ou Professor Coordenador.

2- As fungbes de coordenagdo podem ser exercidas por um Professor Adjunto,
caso nao haja Professores Coordenadores especializados nessas areas.

3- As fungdes de Regente podem ser exercidas por um Professor Coordenador
Principal, Professor Coordenador ou por um Professor Adjunto.

4- O exercicio letivo na unidade curricular é condicao necessaria para um docente
poder ser apontado como Regente.

5- O disposto no nimero anterior ndo se aplica nos seguintes casos:

a) Por proposta fundamentada da area ou subarea cientifica,
b) Quando nao existam professores a lecionar a UC.

Artigo 10°
Designacgao dos Coordenadores e Regentes

1- Os Coordenadores das areas, subareas ou agrupamentos curriculares sao
propostos para aprovagao do Conselho Tecnico-Cientifico pela Comissao
Permanente da Area Departamental, depois de ouvidos todos os Professores
Coordenadores Principais e Professores Coordenadores da Area
Departamental.

2- Os Regentes sao propostos & Comissdo Permanente da Area Departamental,
pelos Coordenadores das areas, subdreas ou agrupamentos, que 0s aprovara e
submetera aoc Conselho Técnico-Cientifico.

Artigo 11°
Duracéao e Momento da Designagéo

1- As responsabilidades de coordenagao tém uma duragao de dois anos letivos.

2- Por regra, a designagao devera ser feita por dois anos, sendo que o0s
responsaveis manterao sempre as suas fung¢des até nova designagao.

3- A cada dois anos, deverao ser submetidas ac Conselho Técnico-Cientifico, as
propostas de coordenadores, para que, havendo mudangas, possam ter efeitos
na preparagao do ano letivo seguinte.

4- Anualmente, deverao ser submetidas ao Conselho Técnico-Cientifico, as
propostas de Regentes, para que, havendo mudangas, possam ter efeitos na
preparagao do ano letivo seguinte.

Capitulo 1V
Disposicoes Finais
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Artigo 12°
Interpretacéao e Integragédo de Lacunas

A interpretagdo das normas, bem como a integragdo de lacunas emergentes deste
regulamento, serao efetuadas por deliberagdo do Conselho Técnico-Cientifico.

Artigo 13°
Revisao e Alteragao do presente Regulamento

1- O presente Regulamento podera ser alvo de revisao a todo o tempo, mas as
altera¢des normativas apenas terao efeito no ano letivo subsequente.

2- Admitem-se excegdes ao previsto no nimero anterior por motivos de forga maior
e com deliberagao expressa para aplicagdo com efeitos imediatos, aprovada por
maioria de 2/3 (dois tergos) dos membros do Conselho Técnico-Cientifico.

3- As alteragOes ao presente regulamento seguem o regime previsto no nimero
anterior, apenas podendo ser aprovadas por um minimo de 2/3 (dois ter¢os) dos
membros do Conselho Técnico-Cientifico.

Artigo 14°
Disposi¢oes Transitorias

Os Regentes de Unidades Curriculares anteriormente designados devem exercer as
suas competéncias até nova indicagao.

Artigo 15°

Entrada em Vigor

O presente Regulamento entrard em vigor no dia seguinte ao da sua publicagao.

Fonte: CTC
Data: 21-06-2021 (aprovado por unanimidade — 20 votos)



