Para ativar e instalar o Office 365

(as imagens podem variar dependendo do browser utilizado)

1- Configurar a VPN Intra

Windows 10 - (Sobre outro sistema operativo ou consultar mais informagdo aceda a
https://info.net.ipl.pt/vpn-vpnintra/)

Editar ligacao VPN

Estas alteracdes terdo efeito da préxima vez que ligar.

Nome da ligacdo

VPN Intra

Nome ou endereco do servidor

intra.vpn.net.ipl.pt

Tipo de VPN

Tipo de informagdes de inicio de sessao

Nome de utilizador (opcional}

numero aluno@alunos.ﬁscal.ipl.pt X

Palavra-passe (opcional)

~ Memorizar as minhas informacées de inicio de sessido

og.: VPN Intra

Apds ativar a VPN Intra

Desligar

es de Rede e Internet

) ()]

Modo de avido Hotspot movel
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Aceder a www.net.ipl.pt

Selecionar “Entrar”

lRLNe@

= Entrar | Obter Cont:
ww.net.ipl.pt ntrar | Obter Conta

Servigos Contacte-nos

Outros servigos ... Atencio
Painel de Controle Para aceder ao conteido desta pagina tem primeiro de efectuar o login no site. Para tal clique em "Entrar” no canto superior direito.

Sobre a adequacao dos sistemas a cargo do DSIC/IPL a0 "Regulamento Geral de Protecao de Dados” (RGPD)
(recolha e processamento de dados pessoais)

©2020 IPLNet, Helpdesk

Preencher:
Utilizador: mail institucional do ISCAL (alunos: n2aluno@alunos.iscal.ipl.pt)
Senha: a do acesso ao email institucional

Selecionar “Acesso”

pLrnes

ww.net.ipl.pt Entrar | Obter Conta
Servigos Contacte-nos
Login/Logout

Acesso aos servicos Web IPLNet

Digite aqui seu nome de utilizador (e-mail) e respetiva palavra-chave para entrar no site:
Nota: S6 séo validaveis os enderecos de e-mail terminados em "iplpt"

Acesso

Utilizador:

3999 @alunos.iscal.pl.pt|

Privacidade e Cookies

Selecionar: “Painel de Controle”

Selecionar: “Office 365”

W W WWeE S e w e

Servigos Contacte-nos

Outros servigos ... A Minha Conta
Painel de Controle
Palavra-Chave

Rede Sem Fios (WiFi)

Correio Electrénico

Impressao Central

Office 365




Selecionar: “Ativar Office 365”

Selecionar: “Actualizar”

Active o acesso aos produtos Office 365
Mais informacdes / Site Office365 (acesso permitido apds activac&o)

com o prestador do servigos.
Activar Office 365

Estado: | Inactivo

Este processo pode demorar entre 5 a 15 minutos

Active o acesso aos produtos Office 365
Mais informacgtes / Site Office365 (acesso permitido apds activacgio)

com o prestador do servicos
Activar Office 265

Estado: | Activo

ATENGAO: Ao ativar este servico esta a consentir a partilha do seu primeiro e Gltimo nome bem como do seu endereco de e-mail

ATENGAOQO: Ao ativar este servico esta a consentir a partilha do seu primeiro e Gltimo nome bem como do seu endereco de e-mail

Quando a informacado “Estado” estiver “Activo”, ja é possivel aceder ao site da Microsoft e

instalar o Office 365
2- Instalar

Para instalar o Office 365

Recomenda-se que ndo tenha outro Office instalado pois podem existir incompatibilidades

Aceder a https://www.office.com/

Selecionar: “Iniciar sessdao”

<)> C @ © & hitps//www.officecom

B Microsoft | Office Produtos v Recursos v Modelos  Suporte  Aminhaconta | Comprar o Office 365
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Toda a Microsoft +  Iniciar sessdo. ()
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Iniciar sessdo preencher com: mail institucional do ISCAL (alunos: n2aluno@alunos.iscal.ipl.pt)

Selecionar “Seguinte”



mee Microsoft

Iniciar sessao

gggo@alunos.iscal.ipl.pt

Nenhurma conta? Crie uamal
MNio consegue aceder & sua conta?

O pcdes de inicio de sessao

Preencher:
Nome utilizador: mail institucional do ISCAL (alunos: n2luno@alunos.iscal.ipl.pt)
Senha: a do acesso ao email institucional

Selecionar “Entrar”

Cnglish | Portugués
Introduza o seu nome de utilizador e senha

Foi pedida @ sua autenticagio por um servigo. Por favor, introduza o seu nome de utilizador e senha nos campos seguintes
~». MNomo de utilizador B9SO@alunocs.iscal.i
) Senha

N&o me lembro da minha senha

Sem o seu nome de utilizador € senha nao se pode autenticar para acesso ao servico. | ’ara obter ajuda, consulte O Seu Servico de apoio ao uthzador.

Este sistema realiza exclusivamente a funcéio de validaciio das condigSes e credenciais de acesso a senigos de rede dos utilizadores da Instituto

tratamento de dados realizado pelos mesmos pelo guo sc recomenda a leitura da politica de tratamento do dados dc cada sorvigo quc utilize.

Selecionar “Instalar Office”

Office 365 0 Procurar Q

Boa tarde, Silvia Instalar o Office

+ o @ & S @ S & &

Comegar Todas as

OneDrive Word Excel PowerPoint  OneNote SharePoint Teams Sway S
novo aplicagses

Selecionar a opc¢do indicada

Instalar o Office

Aplicagdes do Office 365
Inclui o Outlook, OneDrive for Business, Word,
Excel, PowerPoint e muito mais.

1<

Qutras opcdes de instalacédo
Selecione um idioma diferente ou instale
outras aplicagdes disponiveis com a sua
subscrigdo.

Gravar o ficheiro ou executar o ficheiro.



Seguir as indicagdes da Microsoft

S mais alguns passos...

Abrir Sctup.Def.pt pt_O265ProllusRctail_0a85792b b9c4 4a8c 8bf6 553.. X
Save File
Optou por abri
T . | -9c4-4a8c-8bf6-55361a1856c8_TX _DB_Platform_def b_64_.exc -
que é um: Binary File (5,2 MB)
de: https://c2rsetup.officcapps.live.com
I Gostaria de guardar este ficheiro?
| cuerdar nenero |
——w —
@ Clique em Executar @ Selecione "sim" © Permaneca online
Se Ihe tor pedido, chique em Guardar Cligue em Sim para iniciar a instalagao. Apos a Instalagao, inicie o Ottice e inicie
Ficheiro e, em seguida, execute o sess3n com a canta que utiliza para o
ficheiro. Office 365: 9999@alunos.iscal 1.pt.

Fecissderminls pem it e




