MINISTERIO DA EDUCACAO E DA CIENCIA
Instituto Politécnico de Lisboa
INSTITUTO SUPERIOR DE CONTABILIDADE E ADMINISTRACAO DE LISBOA

REGULAMENTO DAS PROVAS DE ADMISSAO AO ISCAL

PARA MAIORES DE 23 ANOS

Nos termos do artigo 14° do Decreto-Lei n.° 64/2006, de 21 de Margo, o Conselho Técnico-Cientifico
do Instituto Superior de Contabilidade ¢ Administracdo de Lisboa (ISCAL) aprova o seguinte
Regulamento:

1.°
Objecto e Ambito

1. O presente Regulamento das Provas de Admissdo ao Instituto Superior de Contabilidade e
Administragdo de Lisboa (adiante designado por ISCAL) para Maiores de 23 Anos, nos termos do
Decreto-Lei n.° 64/2006, de 21 de Marco, regulamenta as provas especialmente adequadas destinadas a
avaliar a capacidade para a frequéncia do ensino superior dos maiores de 23 anos, previstas no n.° 5 do
artigo 12.° da Lei n.° 46/86, de 14 de Outubro (Lei de Bases do Sistema Educativo), alterada pelas Leis
n.” 115/97, de 19 de Setembro, e 49/2005, de 30 de Agosto, adiante designadas por «provasy.

2 o
Condicoes para requerer a inscri¢cio

Podem inscrever-se para a realizagao das provas os candidatos que completem 23 anos até ao dia 31 de
Dezembro do ano que antecede.

3 (1]
Inscricao

1. A inscri¢do para a realizacdo das provas ¢ apresentada junto da Reparticdo Académica do ISCAL,
sito na Av. Miguel Bombarda, n° 20, em Lisboa ou online.

2. A inscricdo serd efectuada mediante entrega de requerimento, em modelo préprio fornecido pela
Reparti¢cdo Académica, e pagamento das taxas e emolumentos devidos.

3. No ato da inscrigdo, o candidato deverd apresentar:
a) Certificado de Habilitacdes;
b) Curriculum Vitae datado e assinado, com indicagdo do seu percurso escolar e profissional;
c¢) Carta de motivagdo, que indique as razdes que levam o candidato a optar pelo curso em causa;
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d) Declaragdo sob compromisso de honra de que ndo possuem habilitagdes de acesso ao curso a
que se estdo a candidatar, nos termos do Artigo 2°.

e) Bilhete de Identidade ou documento equivalente e respectiva fotocopia.

4.A nao apresentacdo de qualquer um dos documentos previstos no nimero anterior ou a prestagao
de falsas declaragdes implica exclusao automatica do candidato.

4.°
Prazo de inscri¢do e calendario de realizacdo das provas

1. O prazo de inscricdo e o calendario geral de realizagdo das provas ¢ fixado antes do inicio das
inscrigdes por despacho do Presidente do ISCAL, e publicado em Diério da Republica, dois jornais de
circulacao nacional, dois jornais de circulagdo na Regido de Lisboa e divulgado através do sitio Web do
Instituto.

2. O calendéario abrange todas as agdes relacionadas com as provas, incluindo os intervalos dentro dos
quais devem ser fixados os prazos cuja determinacdo seja da competéncia dos juris previstos neste
regulamento.

5.°
Componentes da avaliacdo da candidatura
1. A avaliagdo da capacidade para a frequéncia de um curso superior no ISCAL integra:
a) A apreciacao do curriculo escolar e profissional do candidato e suas motivacoes;

b) A realizacdo de provas tedricas e/ou praticas de avaliagdo de conhecimentos e competéncias
considerados indispensaveis ao ingresso e progressao no curso em que o candidato se
pretende matricular e inscrever;

¢) A realizacdo de uma entrevista destinada a complementar a anélise da candidatura, quando
necessaria.

2. As provas incidirdo, exclusivamente, sobre as areas do conhecimento diretamente relevantes para o
ingresso e progressao no curso.

3. A realizacdo das componentes de avaliacdo da candidatura ¢ efetuada pela seguinte ordem:
primeiramente, as provas referidas na alinea b) do niumero 1 deste mesmo artigo, seguindo-se-lhe, a
apreciacao do Curriculum Vitae, referida na alinea a), e a entrevista referida na alinea ¢) do mesmo
numero.

4. A ndo realizagdo de qualquer das provas previstas nas alineas b) e ¢) do ponto 1 deste artigo exclui
automaticamente o candidato.

5. Nao ¢ aceite qualquer tipo de justificagdo para a ndo comparéncia as provas previstas no n°l
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6.°
Periodicidade

As provas sao realizadas anualmente.

7.°
Constituicio e competéncias do juri

1. O juri das provas ¢ composto por um presidente e dois vogais, designados pelo Conselho Técnico -
Cientifico, de entre os docentes do ISCAL.

2. A organizagdo interna e funcionamento do juri sdo da competéncia deste.
3. Ao juri compete:
a) Organizar as provas;

b) Elaborar as provas teoricas e/ou praticas de avaliacdo de conhecimentos e supervisionar a
sua classificacao;

¢) Apreciar o Curriculum Vitae do candidato;
d) Realizar as entrevistas;

e) Elaborar a lista ordenada de classificacao final dos candidatos;

8 o
Provas tedricas e/ou praticas de avaliacao de conhecimentos

1. Nos termos do n.° 1, do artigo 5.° do presente Regulamento, as provas tedricas e/ou praticas de
avaliagdo de conhecimentos incidirdo sobre os programas em vigor no ensino secundario para as
respetivas disciplinas, a saber, Portugués, Matematica, Economia e Historia, consoante a licenciatura,
devendo o ISCAL publicitar no seu site o programa especifico para cada prova.

2. As provas tedricas e/ou praticas de avaliagao de conhecimentos destinam-se a aferir se os candidatos
dispdem dos conhecimentos indispensaveis para o ingresso € progressao no curso escolhido.

3. As provas tedricas e/ou praticas de avaliagao de conhecimentos sdo compostas por um exame escrito,
que incidira sobre o conjunto das matérias consideradas indispensaveis ao ingresso no curso em causa.

4. As provas tedricas e/ou praticas de avaliagdo de conhecimentos tém apenas uma época e uma
chamada.
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5. Os locais, datas e horas de realizagdo das provas teoéricas e/ou praticas de avaliagdo de
conhecimentos serdo fixados no despacho do Presidente do ISCAL a que se refere o n.° 1 do artigo 4.°
deste Regulamento.

6. Os candidatos terao obrigatoriamente de apresentar um documento de identificagdo com fotografia
no ato da realizacao das provas teoricas e/ou praticas de avaliacdo de conhecimentos.

7. Cada uma das provas tedricas e ou praticas de avaliagao de conhecimentos tem a duracdo méaxima de
120 minutos.

8. As provas teoricas e/ou praticas de avaliacao de conhecimentos sdo classificadas na escala de 0 a 20.

9. E obrigatoria a nota minima de sete valores em cada uma das provas tedricas e/ou praticas de
avaliagdo de conhecimentos, constituindo fator de exclusdo a obten¢do de uma nota inferior.

10. Por cada prova escrita realizada sera publicada a respetiva nota no prazo fixado pela Presidéncia.

9.°
Apreciacao do Curriculum Vitae

1. Nos termos do n.° 1, do artigo 5.° do presente Regulamento, o juri analisard o Curriculum Vitae do
candidato, privilegiando a sua experiéncia profissional diretamente relacionada com o curso em que o
candidato pretende matricular-se e inscrever-se.

2. O resultado da apreciacao do Curriculum Vitae do candidato sera expresso na escala de 0 a 20.

10.°
Entrevista

1. Nos termos do n.° 1, do artigo 5.° do presente Regulamento, cada candidato serd submetido a uma
entrevista que visa avaliar e discutir as motivagdes do candidato para a escolha do curso em que se
pretende matricular.

2. A entrevista tem a duragdo maxima de 20 minutos.
3. Os locais, datas e horas da realizacdo da entrevista serao afixados nas instalagoes do ISCAL.

4. O resultado da entrevista sera expresso na escala de 0 a 20.
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11.°
Classificacao final do candidato

1. A decisdo final sobre a aprovacao ou reprovacao dos candidatos ¢ da competéncia do jiri a que se
refere o artigo 7.° do presente Regulamento.

2. Na classificacdao final do candidato, cada uma das provas tedricas e/ou praticas de avaliacdo de
conhecimentos tem um peso de 25%, a Entrevista tem um peso de 20% e a anélise do Curriculum Vitae
tem um peso de 30%.

3. A decisdo de aprovagdo ou ndo aprovagdo sera expressa numa classificagdo na escala numérica
inteira de 0 a 20 e é o resultado da avaliagdo global dos elementos referidos no numero anterior,
considerando-se aprovados os candidatos que fiquem no intervalo de 9,5 a 20.

4. A decisao final deve ser homologada pelo Presidente do ISCAL e ¢ tornada publica através da
afixacdo nas instalagdes do ISCAL, bem como divulgada no sitio Web do Instituto.

12.°
Reapreciagio das provas tedricas e ou praticas de avaliacdo de conhecimentos

1. Os candidatos que hajam obtido o resultado Nao Aprovado podem requerer a reapreciagdo da
classificagcdo das provas tedricas e ou praticas de avaliagdo de conhecimentos.

2. O requerimento de consulta da prova ¢ dirigido ao Presidente do juri e deve ser apresentado na
Reparti¢do Académica do ISCAL no prazo maximo de 72 horas contadas a partir da afixagdo da
classificacdo, nos termos do n.° 9 do artigo 8.° deste Regulamento.

3. No ato da entrega do requerimento serd efectuado o pagamento dos emolumentos devidos, sob pena
de indeferimento liminar do pedido.

4. A prova sera integralmente reapreciada por dois docentes designados pelo juri e que ndo tenham
intervindo na apreciacdo inicial da prova em causa, devendo cada um emitir, separadamente, um
parecer fundamentado.

5. O juri procede a andlise desses pareceres em presenga do original da prova e delibera sobre a
reapreciacao, concedendo ou nao provimento.

r

6. O resultado da reapreciacdo ¢ comunicado ao requerente apos 72 horas da data da recepcdao do
pedido.

7. Desta decisdo nao pode ser pedida nova reapreciagao.
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13.°
Validade

A aprovagdo nas provas ¢ valida para a candidatura a matricula e inscricdo no ISCAL no ano da
aprovacao e nos dois anos letivos subsequentes.

14.°
Candidatos aprovados em outros estabelecimentos de ensino superior

1. Podem ser admitidos a matricula e inscrigdo nos cursos do ISCAL candidatos aprovados em provas
de ingresso de outros estabelecimentos de ensino superior publico desde que as provas ali realizadas se
mostrem adequadas para a avaliacdo da capacidade para frequentar o curso superior no qual o
candidato deseja matricular-se e inscrever-se.

2. O interessado deve solicitar a necessaria declaracdo de adequagdo ao juri referido no artigo 7.° do
presente Regulamento, que s6 podera recusar a respetiva emissdo com fundamento em manifesta
desadequagdo das provas prestadas para avaliacdo da capacidade para frequentar o curso superior no
qual o candidato deseja matricular-se e inscrever-se.

15.°
Vagas

1. O nimero total e a distribuicdo por curso das vagas abertas anualmente para a candidatura a
matricula e inscricdo dos candidatos que tenham sido aprovados no ambito do presente Regulamento
sera estabelecido por despacho do Presidente do Conselho Técnico - Cientifico, sob proposta da
Presidéncia, e dentro dos limites estabelecidos no artigo 18° do Decreto-Lei n.° 64/2006, de 21 de
Marco.

2. Os candidatos previstos no artigo anterior poderdo concorrer as vagas ndo preenchidas pelos
candidatos aprovados nas provas organizadas pelo ISCAL ou as vagas sobrantes destes a que se refere
o n.° 4 do artigo 18° do Decreto-Lei n® 64/2006, de 21 de Marco.

3. A verificar-se a previsdo do nimero 5 do artigo 18° do referido Decreto-Lei, o ISCAL podera
solicitar o aumento do limite das respectivas vagas.

16.°
Duvidas de interpretacio e casos omissos

As duvidas de interpretacdo e aos casos omissos aplicam-se, com as necessarias adaptacdes, 0s
normativos em vigor.
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