ISCAL

INSTITUTO SUPERIOR DE CONTABILIDADE
E ADMINISTRAGAO DE LISBOA

DESPACHO V. P. N.°64 / 2018

Procedimento de lancamento de notas no portal académico e exportacdo das

mesmas para o CSE

Exmos(as). Senhores(as) Professores(as),

Uma vez que a proxima época de exames dos cursos de 1° ciclo se inicia no dia 7 de
janeiro de 2019, alertamos, nos termos do n.° 2, do artigo 2.° das Normas de Avaliagédo

em vigor, para a necessidade de as notas referentes ao regime de avaliacdo continua,

para as UC’s cujo exame se realize na primeira semana, serem lancadas até ao dia
2 de janeiro de 2019.

Mais se informa que a partir deste ano letivo os docentes ndo precisam de

imprimir, assinar e entregar as pautas em suporte papel na Divisdo Académica. -

(Medidas tendentes a redugdo do consumo de papel * - Papel Zero)

Quanto as restantes notas referentes ao regime de avaliacdo continua, para as UC’s

cujo exame se realize a partir da 2.2 semana, inclusive, a data limite ser4 o dia 09
de janeiro de 2018.

O cumprimento destas regras é imprescindivel a boa planificacdo do trabalho dos alunos
e ao bom funcionamento dos Servicos, designadamente no que respeita ao numero de
alunos inscritos para exame, bem como a organizacdo do servico de exames, com a

atribuicdo de salas.

Salientamos 0s seguintes aspetos, relativos ao lancamento no Portal Académico das

classificagbes da avaliagdo continua:

Caso o aluno tenha completado com sucesso a avaliagdo continua (nota igual ou

superior a 10 valores) estara automaticamente “Aprovado”.

Caso o aluno nédo tenha sido bem sucedido na avaliagéo continua (menos de 10 valores)

surgira na coluna “Status Epoca”a mengéo “Reprovado”.

*Resolugdo do Conselho de Ministros n.2 51/2017
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Na hipotese de um aluno nunca ter comparecido, ter desistido, ou ter sido excluido do
regime de avaliacdo continua no decurso do semestre, deverdo selecionar na coluna

“Status Epoca” a opg¢édo “N&o avaliado”.

Por dltimo, seguem instru¢des para a abertura de pautas no Portal Académico, sendo
gue esta nova funcionalidade permitirA aos docentes ter a pauta disponivel
imediatamente, em qualquer época de avaliagcdo, sem necessidade de intervencdo dos

Servicos.

1°Passo

Para obter a pauta para avaliagdo continua, apds efetuar login no Portal Académico
devera:

1 Selecionar a opgao “Langamento de Notas” ou “Langar Notas” (conforme figura

abaixo)

LANCAR
NOTAS

Langamento de MNotas

2° Passo Escolher a unidade curricular.

Disciplinas % Pautas

) [8724] Gestio do Conheciments & da Tnovacs Epoca | Data de Avaliaio Turma Instituigio Curso. Situagio

B 520 e Avalisgio Cantinua TMGE2L For langar
7 rateg

B [74114] Introdug
B [84103) Gest3o Estral
B [54102) Empreended

201815 - 10 Semestre

B [54108) Gest3o Estratgic
B [54107) Marketi
B [53104) GestZa

201819 - 20 Semests
1) [8725] Trabalho Final: Plan de Hegécios ou Projecto de Dissertago { Ver Cursos)
I [8724] Gestio do Conhecimento & da Inovagdo ( Ver Cursos)

B [774114] Empreendadorismo ( Ver Cursos)

ID [8721] Estratégia de Negoaios & de Internacionalizagdio { Ver Cursos)

I [85105] Projeto de Simulagio Aplicado 3 Gesti

I [54103] GestZo Estratégica Internacional il

I [64102] Empraendsdorismo { Ver Cursas)

Acgio
Criar
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3° Passo -Selecionar a op¢ao "Criar" (conforme canto superior direito da figura abaixo)

Disciplinas «  Pautas
[ [£724] Gustio e Canhacimarts = éa Inovagho [ Var Cuscs) Epoca | Data de Avaliagio Turma Instituigio Curso Situagiio Acglo
Avaliagdo Cantinua TMSE2L Por langar Criar

I [5721] Estratéyia de Negécios & de Internacionalizagsi { Ver Cursas)
n [74114] Introdugo &= Organizacles | Ver Cursas)
n [84103] GestZo Estratégica Internacicnal [ Ver Cursos)
n [64102] Empreendedarismo { Ver Cursas)
4 20181% - 10 Semeastre
I [64109] Gestéo Estratégica ( Ver Cursas)
n [64107] Marketing ( Ver Cursos)
n [3104] GestZo Financeira { Ver Cursos)
v 201819 - 20 Semestre
I (726] Trabalho Final: Blano de Negécios ou Projectn de Dissertagio ( Ver Cursos)
I [6724] Gestio do Conhecimenta & da Inovagiio ( Ver Cursos)
n [774114] Empreendadorisma { Ver Cursos)
n [8721] Estratégia de Negddios = de Internadionalzagdo ( Ver Cursos)
n [65105] Projeto de Simulag3o Aplicado & Gestde ( Ver Cursas)
I [24103] Gestio Estratégica Intemacional { Ver Cursas)

I [64102] Empreendedarismo ( Ver Cursos)

4° Passo — ApoOs o lancamento da(s) nota(s) do(s) aluno(s) devera selecionar a opgéo
"Lancar Pauta".

A mostrar 1 - -1 de 88 ¥ Repor configuraco ariginal
T [ e | [0 e [ s |
~ Topo

o Oiptimizado para 1440000 | IE11. FX 5+, Chrome & Opera 15+ ‘
{SmartPhones & Tablets ndo sfo suporsdos na totslidade)

Para correcdo de uma pauta ja lancada, o procedimento sera diretamente no portal

académico, em “Consultas” e em particular “Pedidos de Reabertura de Pautas”.

A 4 Anterior {Netpa Pagina Entrada) 7 Ajuda P
> Formagio Avangada
Langar notas > Horino Menu Contexio

> Pautas de Inscrigio

“ Pautas de Inscrigio

> Pautas de Avaliagio .
= Al ¥ Pautas de Avaliagio

“ Reabertura de Pautas

¥ Lancar Notas

> Pedidos de Reabertura de Pautas

Ang letivo > Faltas de Alunos v Departaments

Disciplina ~ Epoca de avaliagio d ™ Aprovar Pedidos de

=

Lisboa, 18 de dezembro de 2018

O Vice-Presidente,

Fernando Paulo Marques de Carvalho
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